Zaliczka, czy zadatek? Kilka stéw o ksiegowaniu przedptat.

Wynajem pokoju w hotelu, czy to w opcji RO, czy BB lub szerszej, zawsze opiera sie na umowie
zawartej pomiedzy obiektem a Gosciem. Najczesciej wystepuje ona w postaci obecnego w kazdym
hotelu regulaminu, ktory okresla ogdlne warunki rezerwacji oraz przysztego pobytu Goscia w
obiekcie. Znajduja sie w nim miedzy innymi informacje dotyczace zagwarantowania rezerwacji za
pomocg preautoryzacji karty kredytowej lub przedptaty w postaci zaliczki, lub zadatku.

Zaliczka, czy zadatek?

W umowach korporacyjnych i potwierdzeniach rezerwacji indywidualnych pojawia sie czesto
konieczno$¢ dokonania przedptaty w celu zagwarantowania zatozonej rezerwacji. Moze by¢ ona
okreslona mianem zaliczki lub zadatku. Czym sie réznig?

Zaliczka to zaptata czesci ceny, ktorej wysokosé zostaje odjeta od ostatecznej zaptaty. W przypadku
rozwigzania umowy przez ktéragkolwiek ze stron lub jesli nie dojdzie do jej wykonania z innych przyczyn,
wptacona zaliczka podlega zwrotowi w catej kwocie. To mniej sformalizowana forma przedptaty, zapisy
o0 zaliczce nie wystepuja w Kodeksie Cywilnym. Jesli w umowie nie pojawia sie jasne okreslenie, ze dana
przedptata jest zadatkiem, uznaje sie jg automatycznie za zaliczke.

Zadatek to takze zaptata czesci ceny, a jego wysokos¢ zostaje odjeta w rozliczeniu. W tym jednak
przypadku, w razie gdy Gos¢ zrezygnuje z rezerwacji, hotel nie ma obowigzku zwrdcenia wptaconej
kwoty. To bardziej sformalizowana forma przedptaty, uregulowana w przepisach Kodeksu Cywilnego.

Zaréwno zaliczka, jak i zadatek nie stanowig przychodu do momentu zrealizowania umowy.
Ksiegowane sg dopiero na podstawie faktury korcowe;j.

Ksiegowanie przedptat — koszmar ksiegowosci.

Przedptata, jak sama jej nazwa wskazuje, wptacana jest jeszcze przed wykonaniem ustugi, czyli przed
przyjazdem Gosci. Czesto zdarza sie, ze rezerwacja, czy to grupowa, czy indywidualna, zaktadana jest
na dtugo przed planowanym pobytem. | to tutaj wiasnie zaczynajg sie schody.

Wedtug polskiego prawa, kazda taka wptata wymaga zaksiegowania i naliczenia z niej zaliczki na
podatek dochodowy. Wiekszos¢ hoteli nie ryzykuje ptacenia podatku od zaliczki na zarezerwowany
pobyt przed terminem przyjazdu Goscia. W koncu zawsze moze sie on rozmysli¢ i zrezygnowaé z
pobytu, a wtedy wptate nalezy mu zwrécié, co to generuje niepotrzebne zamieszanie. Zwtaszcza, ze
istnieje mozliwos¢ zaksiegowania wptaconej zaliczki nie w biezgce przychody, a na koncie ,przychodéw
z przysztych okreséw”, czyli tak zwanych kontach zespotu ,,8”. Wtedy nie ma koniecznosci naliczenia
zaliczki na podatek dochodowy od wptaconej przez Goscia kwoty.

Z jednej strony jest to dobre rozwigzanie, z drugiej jednak, przyprawiajace ksiegowos¢ o bél gtowy.
Przychody znajdujgce sie na koncie zespotu ,,8” trzeba bowiem kiedys przeksiegowaé na konta zespotu
»71”, czyli w przychody biezace, ktdre juz normalnie podlegajg naliczaniu zaliczki na podatek
dochodowy.

To w tym witasnie momencie rozpoczyna sie koszmar ksiegowosci. W praktyce bowiem wyglada to tak,
ze najczesciej ksiegowa dostaje listy nierozliczonych jeszcze zaliczek oraz rozliczonych po zakoriczonych
pobytach i recznie przeglada, weryfikuje i odhacza ktéra zaliczka powinna zostaé przeksiegowana w
biezace przychody, a ktéra jeszcze nie.



A gdyby istniat prostszy sposdéb? System, ktéry potrafi zgodnie z przepisami wystawiaé, $ledzi¢,
rozliczaé, a na koniec ksiegowac przedptaty?

Istnieje! System hotellion, jako produkt stworzony stricte na polski rynek, zostat wyposazony w modut
ksiegowania, stosujgcy dokfadnie przepisy polskiego prawa skarbowego. Samodzielnie okresla, ktére
przedptaty powinny zosta¢ przeksiegowane w biezgce dochody w kazdym dniu tygodnia, takze w
niedziele czy swieta. Dzieki temu likwiduje w ksiegowosci ogromng czes¢ pracy, ktéra dotychczas
musiata by¢ wykonywana w wiekszosci recznie.

Z systemem hotellion faktury przedptatowe, faktury rozliczajace i rozliczenia zerowe nie spedzaja juz
snu z powiek ksiegowosci.

hotellion to nowoczesny system PMS pozwalajgcy na najbardziej wydajne zarzadzanie hotelem. PMS
Labs, twdrca hotelliona, od 27 lat specjalizuje sie w zwiekszaniu wydajnosci i wyzwalaniu potencjatu
firm i hoteli poprzez zastosowanie rozwigzan informatycznych, ktére usprawniajg zaréwno
zarzadzanie, jak i codzienng prace szeregowych pracownikdéw. Firma ma za sobg setki wdrozen, a dla
dziesigtek firm stale korzysta z ustugi wsparcia. Lista firm, dla ktérych PMS Labs pracuje, obejmuje
znane na catym swiecie marki. Wdrozenia oparte s3 tylko i wytgcznie na wtasnych rozwigzaniach oraz
solidnych i doswiadczonych partnerach, oferujgcych najlepsze rozwigzania na rynku. hotellion to
profesjonalny program do zarzadzania hotelem powstaty na bazie doswiadczen menedzerdéw
pracujgcych w najlepszych polskich hotelach. Wiecej informacji na www.hotellion.pl lub pod nr
telefonu +48 32 279 22 50.
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